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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Garkalng, Ropazu novada

04.01.2022. Nr.1.3.1/2022/K6
Personas datu apstrades kartiba

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72. panta pirmas dalas 2. punktu

I.  Visparigie jautajumi

1. Garkalnes Makslu un visparizglitojosa pamatskolas (turpmak — skolas) personas datu
apstrades kartiba (turpmak — kartiba) nosaka noteikumus personas datu apstrade, ka ar1 tehniskas
un organizatoriskas prasibas skola un ir saistoSa visiem skolas darbiniekiem.

2. Skola rupgjas par privatpersonas privatumu un personas datu aizsardzibu, ievéro
privatpersonas tiesibas uz personas datu apstrades likumibu saskana ar sp€ka esoSajiem
piem&rojamajiem tiesibu aktiem - Fizisko personu datu apstrades likumu, Eiropas Parlamenta un
padomes 2016.gada 27.aprila Regulu 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi un $§adu datu brivu apriti (turpmak - Regula) un citiem piemérojamajiem
tiesibu normativajiem aktiem privatuma un datu apstrades joma. Lai to nodroS$inatu, skola ievéro
regul&joSajos dokumentos un procesos iestradatos un katram darbiniekam saistoSos personas
datu apstrades principus (Kartibas 19.punkts).

3. Kartibas meérkis ir noteikt personas datu apstrades kartibu skola, datu apstrades
organizeéSanas principus un datu apstrade iesaistito darbinieku atbildibu, lai nodroSinatu personas
tiesibas uz personas datu aizsardzibu un personas datu apstradi atbilstoSi speka esoSajiem
normativajiem aktiem.

4. Kartiba ir saistoSa visiem skolas darbiniekiem, visas skolas funkcijas un procesos, kur
tiek apstradati personas dati.

5. Datu apstrades noteikumi ir piemérojami personas datu apstradei, kas pilniba vai dalg&ji
tiek veikta ar automatiz&tiem lidzekliem, ka art attiecinama arT uz papira formata apstradatiem
personas datiem, ja tie ir sistematizeti.

6. Kartiba attiecas uz visu fizisko personu (datu subjektu) datu apstradi, t.sk., uz:
- skoléniem un vina likumiskajiem parstavjiem;
- darbiniekiem, pakalpojumu sniedzgjem;
- fiziskam personam, kas ir juridisko vai citu fizisko personu parstaviji;
- skolas uztur€to interneta majaslapu apmeklétajiem;
- telpu un Ipasuma apmekl€tajiem (piem., videonoverosanas gadijuma);
- u.c. fiziskam personam, kuru datu apstradi, ko veic skola.



II. Termini un to skaidrojumi

7. Personas datu parzinis — Ropazu novada paSvaldiba, kas nosaka personas datu
apstrades noliikus un lidzek]us.
Piem@ram, Ropazu novada pasvaldiba ir parzinis attiectba uz Garkalnes Makslu un
visparizglitojosa pamatskolas skolénu un darbinieku personu datiem, u.c.

8. personas dati — jebkada informacija, kas attiecas uz identificétu vai identific€jamu
skolénu, skoléna likumisko parstavi, darbinieku, praktikantu, klientu, uz jebkuru fizisko personu.

Skaidrojums: Skola tiek apstradati sadi personas dati: vards, uzvards, personas kods, pases
numurs, dzimsanas dati, audzekna numurs , kontaktinformdcija, norékinu dati, personas attéls
(ja tiek veikta videonovérosana vai fotografesana) u.c. dati, kas tiek uzturéti skolas iekséjas
informacijas sistemas.

Personas dati var but jebkada informacija par datu subjektu, ne tikai informacija par privato
dzivi. Ne vienmér iesp&jams personu identific€t tikai péc varda, uzvarda - identifikacija var tikt
veikta, izmantojot papildu pieejamo informaciju (pieméram, par pakalpojumu numuru vai tml.).
Informacija var but arT subjektiva, kludaina, ka arT informacija var biit publiski pieejama — tas
nemaina butibu, ka attiecigie dati uzskatami par personas datiem.

9. personas datu apstrade — jebkuras ar personas datiem vai personas datu kopumiem
veikta darbiba vai darbibu kopums, pieméram, vaksana, registracija, organizéSana, glabasana,
apliikoSana, izmantoSana, dz€Sana vai iznicinasana.

10. datu apstradatajs — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, vai cita struktiira,
kura parzina varda apstrada personas datus.

Piem@ram, skolai videonovérosanas pakalpojumus nodrosina darpakalpojuma sniedzéjs.
Arpakalpojuma sniedzéjs biis apstradatdjs.

11. datu subjekts — identificéta vai identific€jama fiziska persona, kurai piederigi attiecigie
personas dati, tai skaita skoléns un vina likumiskais parstavis, darbinieks, praktikants, klients,
jebkura cita fiziska persona.

Skaidrojums: Regulu nepiemeéro attieciba uz mirusam personam, bet to datu aizsardzibu var
reguleét citi tiesibu akti.

12. piekriSana - jebkura brivi sniegta, konkréta, apzinata un viennozimiga norade uz datu

subjekta v€lmeém, ar kuru vig§ pazigojuma vai skaidri apstiprinoSas darbibas veida sniedz
piekriSanu savu personas datu apstradei konkrétajam nolikam. PiekriSana nevar tikt sniegta
noklus€juma veida.
Skaidrojums: 7Tas nozimé, ka piekrisana ir pilngadiga skolena vai nepilngadiga skoléna
likumiska parstavja, darbinieka, praktikanta vai jebkuras citas fiziskas personas brivi,
nepdrprotami izteikts gribas apliecinajums, ar kuru vin$ atlauj apstradat personas datus
atbilstosi skolas sniegtajai informacijai.

13. personas datu apstrades sistema — jebkada forma fiks€ta strukturizéta personas datu
kopa, kas ir pieejama, ieverojot attiecigus personu identific€josus kriterijus.

14. personas datu sapnéméjs — fiziska vai juridiska persona, publiska iestade, agentiira vai
cita struktiira, kurai izpauz personas datus — neatkarigi no ta, vai ta ir tre$§a persona vai nav.

15. 1pasu kategoriju personas dati — personas dati, kas atklaj personas rases vai etnisko
piederibu, politiskos uzskatus, religisko vai filozofisko parliecibu, dalibu arodbiedribas, ka ari
genctiskie dati, biometriskie dati, kas lauj veikt fiziskas personas unikalu identifikaciju,
veselibas dati vai dati par fiziskas personas dzimumdzivi vai seksualo orientaciju.

16. tresa persona — jebkura fiziska vai juridiska persona, iznemot izglitojamo, nepilngadiga
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izglitojamo likumisko parstavi, izglitibas iestadi vai personas, kuras tiesi pilnvarojusi izglitibas
iestade vai atrodas tas paklautiba.

17. uzraudzibas iestade — ir neatkariga publiska iestade, ko valsts izveidojusi, saskana ar
Visparigo datu aizsardzibas regulu/speka esoSo likumu, un kas nodroS$ina Regulas un likuma
prasibu ievérosanas uzraudzibu.

Skaidrojums: Uzraudzibas iestade Latvijas Republika ir Datu valsts inspekcija.

18. Citi termini lietoti Visparigas datu aizsardzibas regulas izpratn€, ja tieSi nav noteikts
citadak.
III.  Principi personas datu apstradé

19. Personas dati:
a) tiek apstradati likumigi, godpratigi un datu subjektam parredzama veida (“likumigums,
godpratiba un parredzamiba”);
b) tiek vakti konkrétos, skaidros un legitimos noliikos, un to turpmaku apstradi neveic ar
minétajiem nolikiem nesavietojama veida; turpmaka apstrade arhivéSanas noliikos
sabiedribas interes€s, zinatniskas vai vestures pétniecibas noliikos, vai statistikas noliikos
saskana ar 89. panta 1. punktu nav uzskatama par nesavietojamu ar sakotngjiem noliikiem
(“noliika ierobezojumi”);
c) ir adekvati, atbilstigi un ietver tikai to, kas nepiecieSams to apstrades noliikos (“datu
minimiz&sana”);
d) ir precizi un, ja vajadzigs, atjauninati; ir javeic visi sapratigi pasakumi, lai nodrosinatu,
ka neprecizi personas dati, nemot veéra noliikus, kados tie tiek apstradati, bez kaveésanas
tiktu dz@sti vai laboti (“precizitate”);
e) tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne ilgak ka nepiecieSams
noliikiem, kados attiecigos personas datus apstrada; personas datus var glabat ilgak, ciktal
personas datus apstradas tikai arhiv@Sanas noliikos sabiedribas interes€s, zinatniskas vai
vestures pétniecibas noliikos, vai statistikas noliikos saskana ar 89. panta 1. punktu, ar
noteikumu, ka tiek Tstenoti atbilstosi tehniski un organizatoriski pasakumi, kas Saja regula
paredzgti, lai aizsargatu datu subjekta tiesibas un brivibas (“glabasanas ierobezojums”);
f) tiek apstradati tada veida, lai tiktu nodroSinata atbilstoSa personas datu drosiba, tostarp
aizsardziba pret neatlautu vai nelikumigu apstradi un pret nejausu nozaudéSanu,
iznicinaSanu vai sabojaSanu, izmantojot atbilstoSus tehniskos vai organizatoriskos
pasakumus (“integritate un konfidencialitate™).

20. Skola ir atbildiga par atbilstibu 19.punktam un var to wuzskatami paradit
(“parskatatbildiba™).

IV.  Skolenu personas datu apstrade

21. Skola ievéro visparigu principu personas datu apstrade, ka skoléna dati tiek apstradati
normativajos aktos noteiktajos gadijumos, kas ietilpst iestades funkciju izpilde. Sadu datu
apstrades juridiskais pamats ir tiesibu norma. Izp€muma gadijumos var tikt ligta pilngadiga
skoléna vai nepilngadiga skoléna likumiska parstavja piekriSana likumigu datu apstrades mérku
sasniegSanai, kas ir saistiti ar skolas funkciju 1stenoSanu.

22. Skolena personas kodu apstrada, ja to nosaka normativie akti un ja personas koda
apstrade ir nepiecieSama, lai sasniegtu noteiktu skoléna personas datu apstrades mérki.

23. Skolénu datu apstrade interneta vietn€s, kas nodrosina izglitibas procesa dokumentaciju,
ir pielaujama, ieverojot datu tehniskas drosibas nosacijumus. Katrs lietotajs ir tiesigs pieklit tikai
tiem datiem, kas attiecas uz vinu vai saistits ar vinpa darba pienakumiem. Skolénam, skoléna
likumiskajam parstavim ir aizliegts pieklut citu personas datiem. Jebkuras paroles tiek veidotas
vismaz no 9 simboliem saskana ar So noteikumu 8. nodalu.
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24. Lai nodroSinatu datortikla un tehnisko resursu drosibu, tiek ieviesta to lictoSanas
kontrole. Atbildiga persona informé par kontroles nosacijumiem un sankcijam lietotajiem, ja
netiks ievéroti lieto$anas noteikumi. Sie noteikumi Ipa§i nemami véra attieciba uz skolas
darbinieku elektronisko pastu un interneta lietoSanu darba vieta.

25. Skolénu macibu novertejums skolas ikdienas darba attieciba uz skolénu netiek izpausts
treSajam personam. Skola nodroSina, ka katra skoléna macibu sasniegumu novertéjums (tostarp
dazadas piezimes attieciba uz skoléna macibu procesu) ir pieejams tikai pasam skolénam un
likumiskajiem parstavjiem.

26. Ja skola tiek veikts zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs pétijums, kura nepiecieSams
noradit skoléna personas datus aptaujas anketas, $adu datu (jo 1pasi 1pasu kategoriju personas
datu) vakSanai tiek sanemta pilngadiga skoléna vai nepilngadiga skoléna likumiska parstavja
piekriSana, un pilngadigs skoléns vai nepilngadiga skoléna likumiskais parstavis tiek informéti
par petijuma noliiku un datu sanémeéjiem.

27. Skoléna personas datu ievietoSana iestades timekla vietn€ notiek saskana ar normativo
aktu prasibam, ieverojot personu, no kuram personas datu informacija ir ievakta, informesanu,
piekriSanas sanemsanu par datu publiskoSanu timekl]a vietn€ un par datu vakSanas mérki, ka ar1
nodroSinot, ka pilngadigs skoléns vai nepilngadiga skoléna likumiskais parstavis péc
pieprasijuma var ligt labot savus datus vai dz€st tos. Skoléna personas datu ievietoSana iestades
timekla vietn€ var tikt veikta neiegiistot pilngadiga skoléna vai nepilngadiga skoléna likumiska
parstavja piekriSanu, ja tas ir nepiecieSams skolas populariz€Sanai un sasniegumu
atspogulosanai, t.sk. skolas sasniegumu un aktivitaSu populariz€Sanai, caurspidiguma
nodros$inasanai iestades darba.

V.  Skolénu personas datu droSibas pasakumi

28. Skola nodroSina skolénu personas datu aizsardzibu. Ja tas nav noteikts normativajos
aktos, personas datu apstradei izvirza noteiktu un skaidru datu apstrades meérki jeb noliiku
(turpmak — mérkis) un lidzeklus mérka sasniegSanai.

29. Skolénu personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un ieprieks noteiktam mérkim,
kas saistits ar skolas funkciju izpildi vai ar funkciju izpildes organizatorisko nodroSinasanu.

30. Skolas direktors ir atbildigs par datu apstradi, tas 1stenosanu (ka arT kontroli) personigi un
ar iestades personala starpniecibu. Skolénu personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem,
politiskiem un citadiem merkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas nodroSinasanu, ja nav
sanemta pilngadiga skoléna vai nepilngadiga skoléna likumiska parstavja piekriSana vai ja
nepastav cits pamats datu tiesiskai apstradei.

31. Skolénu personas datu apstradé tiek ieveroti tiesibu aktos noteiktie datu apstrades
principi.

32. Skolénu personas datu apstrades ilgums ir saistits ar noteiktu personas datu apstrades

meérki. Datu uzglabasana p&c noteikta mérka sasniegSanas nav atlauta, izpemot gadijumu, ja
normativie akti paredz pamatotu nepiecieSamibu $adu datu saglabaSanai arhiva nolukiem.

33. Skolas direktors nodro$ina personas datu drosibu, proti, nodro$ina datu konfidencialitati
un to nenokliiSanu treSo personu nelikumiga riciba. Jebkuriem skolénu personas datiem var
pieklut tikai tam pilnvarots atbildigais darbinieks, ja vina darba pienakumi ir saistiti ar noteikto
datu apstradi.

VI.  Tehniskas un organizatoriskas prasibas

34. Skolas datu apstrades nodroSinasanas atbilstibas organizatoriska sist€ma, kas nodroSina
personas datu aizsardzibu skola, ietver Sadus tehniska un organizatoriska rakstura pasakumus un
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lidzeklus:

a) defintas atbildibas sferas par personas datu apstrades un aizsardzibas darbibu atbilstibu
tiesibu aktiem, t.sk., juridiskaja, datu aizsardzibas un IT, procesu un biznesa aspektos;

b) _iekS§&jais reguléjums (kartibas, politikas, instrukcijas):

c¢) vienoti un dokumentéti procesi normativajos aktos noteikta reguléjuma ieveéroSanas
nodrosinasanai;

d) personas datu apstrades darbibu registra izveido$ana un uzturésana;

¢) piemérojamo fizisko, tehnologisko un organizatorisko personas datu apstrades drosibas un
aizsardzibas lidzeklu un pasakumu risinajumu noteikSana atbilstosi riska pakapei, un to
dokumentgsana.

f) apstradataju izvéle, nodrosinot:

- parbaudes par apstradataju sniegtajam garantijam apstradataju izveles procesa;

- noradijumus apstradatajiem;

- standarta formas ligumiem ar apstradatajiem;

- apstradataju uzskaiti.

g) 1ekS8ejas kontroles procediiras, kas regulari parbauda un nodroSina definéto fizisko,
tehnologisko un organizatorisko procediiru efektivu darbibu (atskaites, parbaudes,
zinojumi);

h) datu apstrades ietekmes uz datu aizsardzibu novértéjuma veikSana — gadijumos, kad tiek
uzsakta datu apstrade jaunam mérkim, tiek veiktas butiskas izmainas datu apstrades satura,
kas var ietekmét datu subjekta tiesibas un brivibas un citos gadijumos saskana ar procesa,
kura ietvaros tiek veikta datu apstrade, vaditaja noteikto.

1) regularas apmacibas darbiniekiem, atbilstosi darbinieku funkcijam un lomai personas datu
apstrade.

35. Skola patstavigi nodrosSina un pierada (isteno “parskatatbildibas” principu) personas datu
apstrades atbilstibu iek$jiem un argjiem tiesibu aktiem.

36. Ieks€jos normativajos aktos noteiktajos gadijumos, kad tas ir efektivi un atbilstosi
argjiem normativajiem aktiem, personas datu apstradi un aizsardzibu regul&josSie ieksejie
normativie akti tiek izdoti skolas ietvaros.

37. Skola nodroSina skolénu personas datu aizsardzibu. Ja tas nav noteikts normativajos
aktos, personas datu apstradei izvirza noteiktu un skaidru datu apstrades mérki jeb noliku
(turpmak — mérkis) un lidzeklus mérka sasniegSanai.

38. Skolénu personas dati var tikt izmantoti tikai likumigam un iepriek$ noteiktam meérkim,
kas saistits ar skolas funkciju izpildi vai ar funkciju izpildes organizatorisko nodrosinasanu.

39. Skolas direktors ir atbildigs par datu apstradi, tas istenosanu (ka ar kontroli) personigi un
ar iestades personala starpniecibu. Skolénu personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem,
politiskiem un citadiem mérkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas nodrosinasanu, ja nav
sanemta pilngadiga skoléna vai nepilngadiga skoléna likumiska parstavja piekriSana vai ja
nepastav cits pamats datu tiesiskai apstradei.

40. Skolénu personas datu apstradé tiek ieveroti tiesibu aktos noteiktie datu apstrades
principi.

41. Skolénu personas datu apstrades ilgums ir saistits ar noteiktu personas datu apstrades

mérki. Datu uzglabasana péc noteikta mérka sasniegSanas nav atlauta, iznemot gadijumu, ja
normativie akti paredz pamatotu nepieciesamibu $adu datu saglabasanai arhiva noliukiem.

42. Skolas direktors nodroSina personas datu drosibu, proti, nodroSina datu konfidencialitati
un to nenokliiSanu treSo personu nelikumiga riciba. Jebkuriem skoléna personas datiem var
pieklut tikai tam pilnvarots atbildigais darbinieks, ja vina darba pienakumi ir saistiti ar noteikto
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datu apstradi.

43. Papildus $1s kartibas 30.punktam skolas direktors ir atbildigs, ka skoléna personas dati
netiek sagroziti, bojati un tiem nepiekliist nepilnvarotas personas.

44. Lai nodroS$inatu datu aizsardzibu, tiek ieviesti vismaz $adi papildus droSibas pasakumi:

a) telpam - ugunsdroSibas pasakumi atbilsto§i normativajiem aktiem par ugunsdrosibu
skola;

b) informacijas tehnologijam un datiem: rezerves kopijas, uzstadita antivirusu
programmatiira, regulara tehnisko parolu maina.

45. Personas datu apstrade, kas veikta ar papira formas dokumentiem vai elektroniska forma,
tiek stenota, ieverojot visus iesp&jamos drosSibas pasakumus un informacijas sistemu drosibu
datu aizsardzibas joma.

46. Skola veic fiziskas formas organizatoriskos pasakumus, tostarp ar nepiecieSamajiem
tehniskajiem lidzekliem kas nodroSina godpratigu un likumigu personas datu apstradi un
lietoSanu tikai paredzetajiem mérkiem, to glabasanas, atjaunoSanas, labosanas un dzésanas veidu,
nodroSinot ikvienas fiziskas personas tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

47. Personas datu apstrade tiek veikta skolas telpas, izpemot gadijumus, kad tiek
nodroSinata droSa piekluve no ar&jiem informacijas tehnologijas resursiem. Drosibas noteikumi
ir saisto$i visam personas datu apstrade iesaistitajam personam.

48. Skolas nodarbinatie, atbilstosi kompetencei nodroSina, lai nepilnvarotas personas datu
apstrades telpas uzturas tikai skolas nodarbinato klatbiitné.

49. Par personu datu aizsardzibu, informacijas drosibas un pilnveidoSanas procesu kopuma
atbild skolas direktors, kur§ pats vai ar norikoto personu starpniecibu kontrolé personu datu
apstrades sisteému drosibu (turpmak — atbildiga persona).

50. Atbildiga persona var bez bridinajuma dz€st vai mainit darbinieka, kuram ir tiesibas
veikt datu apstradi (turpmak - pilnvarota persona), datus personas datu apstrades sist€mas
piekluvei, ja pilnvarota persona parkapj kartibas nosacijumus, citus argjos normativos aktus un
€tikas normas, ka arT ja 11dz€ji izbeigusi darba tiesiskas attiecibas vai citos gadijumos, kad tam
ir juridisks pamats.

51. Atbildiga persona ir tiesiga pieprasit no pilnvarotas personas rakstveida apliecinajumu
par So noteikumu un konfidencialitates prasibu ievéroSanu darba ar personas datiem un personas
datu apstrades sisteému, ka ar1 veikt visas citas darbibas, kuras uzskata par nepiecieSamam, lai
tiktu ieverotas visas normativo aktu prasibas personu datu aizsardzibas joma.

52. Skolas pienakums ir ripéties par personas datu apstrades sistemas darbibu, nodroSinot
pilnvaroto personu drosu piekluvi tai, ka ar1 iesp&ju pilngadigam skolénam vai nepilngadiga
skoléna likumiskajam parstavim iepazities ar saviem vai bé&rna personas datiem no sist€mas
saskana ar datu regulas nosacijumiem.

VII. Atbildiba

53. Skolas direktors vai vina norikota atbildiga persona uzrauga un veic $adas darbibas datu
regulas ievieSanai:

53.1. noskaidro un fiksé personas datu apstradé iesaistitos darbiniekus skola, apstradatos
personas datu veidus, informacijas sistémas, kuras lieto skola (Valsts izglitibas informacijas
sist€ma, e-klase), neautomatizeétus datu apstrades rikus;

53.2. fiks€ datu sanemSanas kanalus, ka dati tiek iegiti, un izverteé datu ieguves tiesiska
pamata esamibu (vai neesamibu) atbilstoSi Visparigas datu aizsardzibas regulas 6.pantam vai
9.pantam (ja 1paSu kategoriju personas dati);



53.3. noveérte datu glabaSanas nepiecieSamibu un nosaka terminus datu glabasanai, ja to
neparedz normativie akti,

53.4. noskaidro, vai sapemtie un apstradatie (ar1 glabatie) dati tiek nodoti arpus iestades
apstradat, uzglabat datu glabatuvés arpus iestades serveros vai citadi datu apstradatajam;

53.5. audit€ un parskata iestades informacijas sist€mu un procesu droSibas situaciju;

53.6. izverte ligumus ar personas datu apstradatajiem, ja tadi ir noslégti, izverté tajos
ieklautas datu drosibas garantijas un noteikumus;

53.7. atzimg, kuras skoléna tiesibas tiek nodroSinatas katram konkrétam datu apstrades
veidam, lai sniegtu informaciju, kas datu regula jasniedz pilngadigam skolénam vai nepilngadiga
skoléna likumiskajam parstavim;

53.8. novers nepilnibas, sagatavo iestades ieks€jo dokumentaciju datu drosibai, nodrosSina
fizisku aizsardzibu, rakstveida fiksé nodarbinatos, kas apstrada datus, precize ligumus.

VIII. Personas datu apstrades sistémas nodroSinajums

54. Personas datu obligato tehnisko aizsardzibu isteno ar fiziskiem un logiskiem
aizsardzibas lidzekliem, nodroSinot aizsardzibu pret fiziskas iedarbibas raditu personas datu
apdraud€jumu un aizsardzibu, kuru realiz€ ar programmatiiras lidzekliem.

55. Dati, kas tiek izmantoti personas datu apstradé, ir klasificgjami ka ierobezotas
pieejamibas informacija, kas paredzeta tikai noteiktam skolas darbinieku lokam. Datorizétas
informacijas sistémas (turpmak — informacijas sist€éma) datus drikst izmantot tikai skolas
darbinieks, kuram skola ir devusi atlauju ar attiecigiem piekluves datiem.

56. Personas datu apstrades sistemas datortehnikas un programmatiiras tehnisko
uzstadiSanu un tas administréSanu nodrosina persona, ar kuru skola ir noslégusi arpakalpojuma
ligumu vai ar1 Sie amata pienakumi ietilpst attieciga skolas darbinieka darba pienakumos, kas
konkretiz&ti amata apraksta vai darba devéja rikojuma.

57. Informacijas sist€émas aizsardziba tiek nodroS$inata ar lietotajvardu un paroli, kurai jabiit
komplic€tai, izmantojot burtu, ciparu un rakstzimju kombinaciju un kura ir zinama tikai
pilnvarotajai personai (ne mazak ka 9 simboli).

58. Apstradajot personas datus informacijas sistéma, tiek nodroSinata tikai pilnvarotu
personu piekliisana pie tehniskajiem Iidzekliem un dokumentiem.

59. Skola personas datu saturoSas programmatiiras apstradei lieto Sadas ierices:
59.1. portativo vai personalo datoru ar operétajsistemu,
59.2. citas licencétas iekartas un programmatiiru péc vajadzibas.

60. Informacijas sistémas personas datu apstrades logisko droSibu nodroSina uzstadita
satura vadibas sist€éma, kas nelauj personas datus labot vai dzeést bez sankcionétas pieejas.
Pieeja datu redigésanai pieejama tikai izglitibas iestadei un vina pilnvarotajam personam.

IX. Aizsardziba pret arkartéjiem apstakliem un datu drosibas pasakumi

61. Skola nodroSina tehnisko resursu fizisku aizsardzibu pret arkartas apstakliem
(ugunsgreks, pludi un citi arkartas apstakli). Pasakumi pret arkartas apstakliem tiek istenoti
saskana ar ugunsdroS§ibas noteikumiem izglitibas iestadé, ka ari vispargjam normativo aktu
prasibam par elektroiekartu drosu ekspluataciju un to aizsardzibu.

62. Lai izvairitos no tehnisko resursu tiSas bojaSanas raditam sekam, skola veic $adas
darbibas:



62.1. reizi seSos méneSos izveido informacijas sist€mas (to skaita datubazes) rezerves
kopijas;

62.2. reizi ménesi veic informacijas sist€émas satura vadibas sistémas visparigu apskati;

62.3. reizi seSos méneSos atjaunina vai uzlabo informacijas sist€mas satura vadibas
sist€ému, ja tas ir iesp&jams un nepieciesams;

63. Informacijas sistemas glabasanas kartibu nosaka skolas direktors.

64. Informacijas sist€mas slégSanas gadijuma skolas direktors vai vina pilnvarota atbildiga
persona dze$ informacijas sisttmu un satura vadibas sist€mas saturu, datubazu saturu, ka ari
visas citas saistitas datnes.

65. Ja nepiecieSams dzest datus no informacijas sist€mas, skola nodroSina pilnigu datu
dzesanu no informacijas sistémas.

X. Pilnvarotas personas paroles garums un uzbiives nosacijumi

66. Parole veidojama no vismaz devinam rakstu zimé&m un satur vismaz vienu lielo latinu
alfabéta burtu un mazo latigu alfabéta burtu, ka ar1 ciparu vai specialu simbolu; skola neatbild
par problémam ar paroles ievadiSanu, ja pilnvarotas personas parole satur mikstinajuma zimes
un garumzimes.

67. Paroli aizliegts veidot, izmantojot ar nodarbinato saistitu informaciju (piemé&ram,
vardus, uzvardus, dzimSanas dienas, talruna numurus, majdzivnieku un tuvinieku vardus u.
tml.);

68. Par paroles drosibu un sarezgitibu atbild pilnvarota persona.

69. Pilnvarota persona lieto savu kontu informacijas sisttma, izmantojot pilnvarotas
personas vardu un paroli, ko iegiist registracijas cela.

70. Pilnvarota persona iegaumé savu paroli un neizpauz citam to personam. Paroli nedrikst
uzglabat pierakstitu uz papira vai ari elektroniska forma.

71. Pilnvarota persona nomaina paroli ne velak ka pec 90 dienam, tacu paroli aizliegts
pasrocigi mainit biezak neka divas reizes 24 stundu laika.

72. Ja pilnvarotas personas paroli uzzina tresa persona, pilnvarotas personas nekavéjoties
nomaina eso$o paroli uz jaunu, ievérojot So noteikumu prasibas.

73. Ja pilnvarotajai personai ir aizdomas, ka tre$a persona piekliist pilnvarotas personas
kontam, pilnvarota persona nekavgjoties par to informé& skolu.

XI. Pilnvarotas personas tiesibas, pienakumi un atbildiba

74. Pilnvarotajai personai ir tiesibas izmantot tikai darba vajadzibam vinam lietoSana
nodotos datorus un to programmatiru.

75.  Pilnvarota persona nedrikst izpaust zinas par skolas datoru tiklu uzbiivi un
konfiguraciju, ka ari atklat ierobezotas pieejamibas informaciju nepilnvarotam personam.
Personas datus var izpaust, pamatojoties uz rakstveida iesniegumu vai vienosanos, noradot datu
izmantoSanas meérki, ja likuma nav noteikts citadi. Personas datu pieprasijuma noradama
informacija, kas lauj identific€t datu pieprasitaju un skolénu, ka ar1 pieprasamo personas datu
apjoms. Jebkura informacijas sniegSana ieprieks saskanojama ar skolas vaditaju.

76. Pilnvarota persona nedrikst atlaut piekliit personas datiem nepiedero$am personam, ja

tie nav nepiecieSami tieSo darba pienakumu pildiSanai. Aizliegts izmantot informacijas sisteémas
un personas datus personigam vajadzibam un komercialiem mé&rkiem.



77. Par personas datus saturoSu stacionaro vai parn€sajamo elektronisko informacijas
nes€ju, ka arT manualo informacijas nes€ju, piem&ram, papira dokumenti, personu lietas,
iznemot informacijas sist€tmu serverus un resursdatorus, kuros glaba personas datus, atbilstosi
kompetencei ir atbildigs nodarbinatais, kuram attiecigais informacijas nesg&js ar personas datiem
ir izsniegts (nodots).

78. Pilnvarotas personas pienakums ir saglabat un bez tiesiska pamata neizpaust personas
datus arT péc darba tiesisko attiecibu izbeigSanas.

79. Pilnvarotas personas pienakums ir lietot nepiecieSamos tehniskos un organizatoriskos
lidzeklus, lai aizsargatu personas datus un noverstu to nelikumigu apstradi.

80. Pilnvarota persona ir atbildiga par datortehniku, kas nodota vina riciba, ka ari par
dokumentiem, kas nepiecieSami vina darba pienakumu pildiSanai.

81. Pilnvarotajai personai ir aizliegts izmantot nelicenc€tu programmatru.

82. Aizliegta jebkada neSifréta bezvadu datortikla izmanto$ana skola (Unencrypted
Wireless Networks).

83. Pilnvarota persona nedrikst izdarit darbibas, kas biitu verstas pret informacijas sist€mas
drosibu, izmantojot neparedzetas pieslégSanas iespéjas.

84. Izejot no personas datu apstrades telpam, pilnvarotas personas pienakums ir aizslégt
telpu ieejas durvis (ja telpas nepaliek cits nodarbinatais), ka arT atstat datoru (darbstaciju), kura
apstrada personas datus, tada stavokli, lai darbu ar to var€tu atsakt tikai péc pilnvarotas personas
autentifikacijas un autorizacijas.

85. Beidzot (partraucot) darbu ar informacijas sist€mu, pilnvarota persona aizver
parlikprogrammu.

86. Pilnvarota persona nedrikst sanemto informaciju parveidot, piedalities tas pardoSana vai
cita veida atsavinasana, reproducgjot kopuma vai tas dalas, izmantot to citu datu apstrades
sist€ému izveidei, ka arT glabat publiski pieejamas vietas.

87. Ja ir aizdomas par tiSiem bojajumiem, kas ir raduSies informacijas sist€mai paroles
publiskoSanas rezultata vai citu iemeslu dél, pilnvarota persona par to nekav€joties zino skolas
vadibai.

88. Par pilnvarota personas prettiesisku nodarijumu tiek piem@rota normativajos aktos
noteikta atbildiba.

XII. Datu apstradataja noteikumi

89. Ja skola ka parzina apstrades vietas riciba esoSos datus ta uzdevuma apstrada cita
persona, piemé&ram, nodrosinot arpakalpojumu, tad par to ir noslédzams apstradataja ligums
(pielikums). Apstradataja ligumu slédz Ropazu novada dome ka parzinis ar skolas sadarbibas
partneri ka apstradataju.

90. Par liguma noslégSanu atbildigds personas pienakums ir inform&t skolas Datu
aizsardzibas specialistu liguma saskanoSanas procesa, ka sanemama/sniedzama arpakalpojuma
gadijuma tiks apstradati personas dati. Apstradataja liguma (pielikums) noslégSana tiek
nodro§inata ligumu apriti regul&josajos iek$€jos normativajos aktos noteiktaja kartiba.

91. Skola nenostita personas datus apstradei arpus Eiropas Savienibas, iznemot, ja tam ir
ipass biznesa pamatojums, t.sk., nav iesp€jams nodroSinat lidzveértigu apstradi Eiropas
Savienibas ietvaros, sanemts atbilsto$s valdes saskanojums. Tada gadijuma tiek nodroSinats
personas datu apstrades un aizsardzibas Itmenis, kas Iidzvertigs ar Regulu noteiktajam, Regula



noteiktaja kartiba (piem&ram, parakstot apstiprinatas klauzulas un piesaistot Datu aizsardzibas
specialistu).

92. Skola sadarbojas ar apstradatajiem, kas nodroSina datu apstrades tiesibu aktos noteikto
prasibu ievéroSanu un datu aizsardzibu, un parliecinds par personas datu apstradataju
garantijam, veicot parbaudi saskana ar iek$€jiem normativajiem aktiem un noslégtajiem
ligumiem.

XIII.  Grozijumu veikSanas kartiba noteikumos

93. Grozijumus un papildindgjumus noteikumos var ierosinat skolas pedagogiska padome,
skolas direktors, skolas lidzparvalde, skolas padome un Ropazu novada dome.

94. Grozijumi un papildinagjumi noteikumos tiek saskanoti skolas pedagogiskas padomes
s€dg, tos apstiprina direktors.

Pielikuma: Apliecinajuma par iepaziSanos ar personas datu aizsardzibas kartibu veidlapa, 1 Ip.

Direktors L.Brugis

Saskanots

Garkalnes Makslu un visparizglitojosas pamatskolas
pedagogiskas padomes sedé 04.01.2022.,
pedagogiskas sédes protokols Nr.2.
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Pielikums iek$&jiem noteikumiem Nr. 1.3.1/2022/K6
,Personas datu apstrades kartiba”

APLIECINAJUMS
Garkalng, Ropazu novada

Saskana ar Eiropas parlamenta un Padomes regulas Nr.2016-679 par fizisku personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu
95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula, kas stajusies speéka 2018.gada 25.maija),
Informacijas atklatibas likuma un citu normativo aktu prasibam,

/vards, uzvards/

/amats/

apliecinu, ka esmu iepazinies/usies un man ir zinami Garkalnes Makslu un visparizglitojosa
pamatskolas 04.01.2022. kartiba Nr. 1.3.1/2022/K6 “Personas datu apstrades kartiba” un kartiba
Nr.1.3.1/2022/K 15 ,,Skolénu personas datu apstrades un aizsardzibas kartiba”.

Esmu bridinats/-ta, ka par informacijas, kas satur personas datus, izpauSanu, nozaudéSanu
un citiem §is informacijas aizsardzibas pasakumu parkapumiem tikSu saukts/-ta pie atbildibas
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

.20

/paraksts/



